DOCUMENTOS A INSTANCIA DE PARTE

AYUNTAMIENTO
PEDRO MUNOZ

ORDENANZA REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION DE D OCUMENTOS A
INSTANCIA DE PARTE

(Ultima modificacion por el Pleno de 5 de diciembre de 2017, y aprobacién definitiva publicada en el
Boletin Oficial de la Provincia de Ciudad Real n° 22, de 31 de enero de 2018)

FUNDAMENTO Y NATURALEZA

Articulo 1

En uso de las facultades concedidas por los ms$icdB3.2 y 142 de la Constitucion y por el
articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, radaia de las Bases de Régimen Local, y de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 159ay 20.4 a) del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobadaqaircreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo,
este Ayuntamiento establece la “Tasa por expedagdtiocumentos a instancia de parte”, que se regira
por la presente Ordenanza Fiscal, cuyas normawdatiea lo prevenido en el articulo 57 del citado
texto refundido.

HECHO IMPONIBLE

Articulo 2

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la acigdiddministrativa desarrollada con motivo
de la tramitacién, a instancia de parte, de losush@ntos que expida la Administracién o
Autoridades Municipales y que se relacionan emtéiwdo 7.

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instaheigparte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el @aer o redunde en su beneficio aunque no haya
mediado solicitud expresa del interesado.

3. No estard sujeta a esta Tasa la tramitacion dentmtios y expedientes necesarios para el
cumplimientos de obligaciones fiscales, asi con® dansultas tributarias, los expedientes de
devolucion de ingresos indebidos, los recursos midirativos contra resoluciones municipales de
cualquier indole y los relativos a la prestacién sggvicios o0 realizacion de actividades de
competencia municipal y a la utilizacion privatigael aprovechamiento especial de bienes del
dominio publico municipal, que estén gravados pgoa dasa Municipal, o por los que se exija un
Precio Publico por este Ayuntamiento.

SUJETOS PASIVOS

Articulo 3

Son sujetos pasivos de esta Tasa, en conceptmrdebayentes, las personas fisicas y
juridicas, asi como las herencias yacentes, comtdesdde bienes y demas entidades que, carentes de
personalidad juridica, constituyan una unidad ectce o un patrimonio separado, susceptible de
imposicion, que soliciten, provoquen o resultenefiemdas por la tramitacion o expedicion de los
documentos a que se refiere el articulo

Y
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DEVENGO
Articulo 4

1. Se devenga la tasa y nace la obligacion de coitibando se presente la solicitud que inicie
la tramitacion de los documentos y expedientesasipd tributo.

2. En los casos a que se refiere el numero 2 deLibrt®® el devengo se produce cuando tengan
lugar las circunstancias que provean la actuaciagnicipal de oficio o cuando ésta se inicie sin
previa solicitud del interesado pero redunde epesigficio.

RESPONSABLES
Articulo 5

1. Serén responsables solidariamente de las obligectributarias establecidas en esta Ordenanza
toda persona causante o colaboradora en la rédlizge una infraccién tributaria. En los supuesi®s
declaracién consolidada, todas las sociedadesamieg del grupo serdn responsables solidariasde |
infracciones cometidas en este régimen de trikataci

2. Los coparticipes o cotitulares de las heren@asntes, comunidades de bienes y demas entidades
que, carentes de personalidad juridica, constituyenunidad econdmica o un patrimonio separado,
susceptible de imposicion, responderan solidariteneyy en proporcidbn a sus respectivas
participaciones de las obligaciones tributariadidieas entidades.

3. Seran responsables subsidiarios de las infraesitsibutarias simples y de la totalidad de laddeu
tributaria en caso de infracciones graves comefpidadas personas juridicas, los administradores de
aquellas que no realicen los actos necesarios dmcsmbencia, para el cumplimiento de las
obligaciones tributarias infringidas, consintieeanel incumplimiento por quienes dependan de ellos
adopten acuerdos que hicieran posible las infraesioAsimismo, tales administradores responderan
subsidiariamente de las obligaciones tributari@segién pendientes de cumplimentar por las personas
juridicas que hayan cesado en sus actividades.

4. Seran responsables subsidiarios los sindictesyvémtores o liqguidadores de quiebras, concursos,
sociedades y entidades en general, cuando porgeegia o mala fe no realicen las gestiones
necesarias para el total cumplimiento de las otibges tributarias devengadas con anterioridad a
dichas situaciones y que sean imputables a loeatgps sujetos pasivos.

CUOTA TRIBUTARIA

Articulo 6

1. La cuota tributaria se determinara por una cantifadsefialada segun la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerd@clarifa que contiene el articulo siguiente.

2. La cuota de Tarifa corresponde a la tramitacionpeta en cada instancia del documento o

expediente de que se trate, desde su iniciaciota tsas resolucién, incluida la certificacion y
notificacion al interesado del acuerdo recaido.

TARIFA
Articulo 7

.
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La tarifa a que se refiere el articulo anterioesteucturara en los siguientes epigrafes:
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Epigrafe primero: Censos de poblacion de habitantes

EUROS
Certificaciones de empadronamiento en el censalde |
poblacion:
SViIgeNte ... 3,80 €
- De Ccensos anteriores...........c.ooveueeeunnnens 7,20 €

econdémicay conducta.....................

Certificados de convivencia, residencia, situacion

3,80 €

Por resumen de habitantes segin edades y sexo, por

cadahoja............cocoiiiiiiii 7,50 €

Por resumen de habitantes por distrito y seccion, p

cadahoja...........cooociiiii 7,50 €

Epigrafe segundo: Documentos relativos a serviciae urbanismo.
EUROS
Por cada certificado o informe que se expida de los
servicios urbanisticos a instancia de parte.......... 24,00 €
Por cada expediente de concesion de instalacion de
(0] (U] [0 1= T 36,70 €
Por expedicion de copias de planos obrantes en
expedientes de concesion de licencias de obras asi
como por expedicién de copias de las licencias de
obraydeactividad ................c.coiiiii 3,70 €
Obtencion de cédula urbanistica....................... .... 5BE
Copias de proyectos de servicios técnicos.......... .0,10 € por hoja
Por expediente de parcelacion urbanistica, | por
parcela o fraccion de ella, asi como expediente de
segregacion, agrupacion o division de toda clase de
EOITENOS. .o ettt e e e 2250 €
Por certificados de antigiiedad......................... ... 2250 €
Por cambios de titularidad............c.ocoviviiennnnn. 23,10 €
Epigrafe tercero: Otros expedientes o documentos.
EUROS

Por compulsa de documentos:

- Por cada hoja de documentos que no sean
D.N.l., documentos de la Seguridad Social ni t&ulo

de familia NnUMErosa ..........cccccvveeiii i, 0,50 €
- Contratos de trabajo ............ccccece oo | 1,00 €
Por bastanteo de poderes en los casog de

!
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certificaciones en concursos publicos 2250 €
Informes y certificaciones de secretaria, que se
soliciten a instancia de parte 24,00 €
Por certificados de bienes 12,00 €
Por cambios de cultivo 11,30 €
Por declaracion de alteracion de bienes de nanajale
rustica y urbana 7,50 €
Por agregaciones, segregaciones, agrupaciones,
divisiones 15,00 €
Certificados relacionados con los servicios | de
guarderia rural 12,00 €
Otros certificados e informes:

-Deurbana.........oco i 15,00 €

-DE TUSHICA. .. oo 15,00 €
Expedicion de planos y fichas catastrales.......... 8,80

Copias de proyectos de expedientes de contratagid@,00 €
Fotocopias en el centro cultural sin ser obligatsu
realizacion 0,10 €
Certificaciones descriptivas y graficas incluidas| e

los servicios del punto de informacion catastral | 4,50 €
Impresion de documentos en b/n en el centr()o% €
Internet '
Realizacién de Croquis 30,00 €
Emision de informes o copia de atestados |pbrO0 €
accidentes de trafico a particulares o aseguradoras
Estudios de sefializacion de vias publicas y prsad@,00 € por
solicitado por particulares o empresas calle
Tramitacion de tarjetas de armas de aire comprimid0,00 €
Tasa por copia de inscripcion vy licengias
administrativas del censo de animales, incluidoacop

del carnet 5,00 €

NORMAS DE GESTION

Articulo 8

1. La tasa se exigird en régimen de autoliquidaci@n,gb procedimiento del recibo adjunto a la
solicitud de la tramitacion del documento o expet#, 0 en estos mismos si aquel escrito no
existiera, o la solicitud no fuera expresa.

2. Los escritos recibidos por los conductos a que hmaterencia el articulo 66 de la Ley de
Procedimiento Administrativo que no vengan debidamereintegrados, seran admitidos
provisionalmente, pero no podran darseles cursajsinse subsane la deficiencia, a cuyo fin se
requerira al interesado para que, en el plazo ee dias abone las cuotas correspondientes con el
apercibimiento de que, transcurrido dicho plazo efiectuarlo, se tendrdn los escritos por no
presentados y serd archivada la solicitud.

3. Las certificaciones o documentos que expida la Adtmacion Municipal en virtud de oficio de
Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitose rentregaran ni remitirdn sin que previamente
se hayan satisfecho la correspondiente cuotadrilbut

EXENCIONES, REDUCCIONES Y DEMAS BENEFICIOS LEGALMEN TE APLICABLES
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Articulo 9

Por razon de la capacidad econdmica de los saliegase aplicard cuota cero en los siguientes
supuestos: Solicitantes declarados pobres de siolado inscritos en el Padron de Beneficencia
Municipal, asi como a los solicitantes de la texastad por la expedicién de documentos necesarios
para el acceso a los Servicios Sociales.

Salvo lo dispuesto anteriormente y de conformidad el articulo el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobadogabiRcreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, no
se reconoce beneficio tributario alguno, salvodos sean consecuencia de lo establecido en los
Tratados o Acuerdos Internacionales o vengan posves) normas con rango de Ley.

INFRACCIONES Y SANCIONES TRIBUTARIAS
Articulo 10

En todo lo relativo a la calificacidon de infragois tributarias y sanciones, ademas de lo presfisto
esta Ordenanza, se estard a lo dispuesto enilnd@st77 y siguientes de la Ley General Tributgria
demas normativa aplicable.




